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DA..CAHUE N
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES
Dalcahue, 25 Noviembre de 2024 .-

En Dalcahue, 25 Noviembre de 2024, la Directora (S) de Desarrollo
comunitario Sra. Regina Patricia Soto Nail, realiza la recepciéon conforme de los
servicios prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.|

-consistente a Ejecutiva Atencion a Empresas FOMIL, segun lo

establecido en el convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direccion de
Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de
Noviembre del contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha

del 01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $900.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Noviembre. -

Regina Patricia o Nail
Directora (S) Desarrollo/Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue
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I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE NOVIEMBRE 2024
DE : Camila Mansilla Cardenas / Ejecutiva Atencion a Empresas Programa FOMIL
A : Kissy Septilveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de
Noviembre:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

24-10-2024 e Atencion de publico.

e Impresion y entrega de Curriculum Vitae, Fotocopia cedula de identidad,
Certificado de Fonasa, Certificado de AFP a usuarios.

e Envio de correo a gobierno en terreno para participacion en Feria Inclusiva de
Primavera dia 09 de noviembre 2024 de 15:00 a 19:00 hrs. En el Gimnasio
Municipal Dalcahue.

e Actualizacién en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

25-10-2024 e QOrientacion a usuarios sobre ofertas laborales.
Busqueda ofertas de empleo en la comuna.
Trabajo administrativo.

26-10-2024 Fin de semana
27-10-2024 Fin de semana
28-10-2024 e Permiso Especial
29-10-2024 e Permiso Especial
30-10-2024 e Permiso Especial
31-10-2024 Feriado

01-11-2024 Feriado

02-11-2024 Fin de semana
03-11-2024 Fin de semana
04-11-2024

Atencion de publico.

Orientacién a usuarios sobre ofertas laborales.

Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

Trabajo Administrativo.
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05-11-2024

Orden de documentacion Programa Fomil.
Orientacion a usuarios sobre ofertas laborales.
Trabajo administrativo.

06-11-2024

Busqueda de ofertas laborales en la comuna y alrededores.
Planificacion de compras OMIL- FOMIL.
Trabajo Administrativo.

07-11-2024

Revision de ofertas laborales.
Realizar seguimiento de derivaciones realizadas a Empresa GM.
Trabajo administrativo.

08-11-2024

Atencion de publico.

Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.

Actualizacién datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

Trabajo administrativo.

09-11-2024

Fin de semana

10-11-2024

Fin de semana

11-11-2024

Atencidn de publico.

Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.

Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.

Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
Impresién y entrega de Curriculum Vitae, Fotocopia cedula de identidad,
Certificado de Fonasa, Certificado de AFP a usuarios.

Solicitud estado de cuenta situacién presupuestaria Programa Fomil para
hacer modificacion en el plan de gastos.

Solicitud estado de cuenta situacion presupuestaria OMIL para realizar
compras en oficina.

12-11-2024

Atencidn de puablico

Actualizacidn de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.

Realizacion de acciones de intermediacidon a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

Actualizacién datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.

Derivacion de Usuario por BNE a Empresa Blueshell al cargo de operario
manipulador de alimentos.

Derivacion de Usuario por correo electronico a Empresa Blueshell al cargo de
operario manipulador de alimentos.

Orientacion a usuarios sobre cursos de capacitacion.

Impresién y entrega de Curriculum Vitae, Fotocopia cedula de identidad,
Certificado de Fonasa, Certificado de AFP a usuarios.
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Lod dadond e Modificacion de excel plan de gastos Programa Fomil.
e Avance en la Confeccion de oficio con modificacion excel plan de gastos
Programa Fomil.
e Revision de cuentas presupuestarias Oficina OMIL y Programa Fomil.
e Actualizar y subir a BNE ofertas labores Reponedores y Cajero, Tesorero,
Recepcion de Supermercado Unimarc.
e Trabajo Administrativo.
hsLi2bzs e Atencion de publico
* Inscripcién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.
e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.
e Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
Orientacion laboral a usuario.
Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.
e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.
e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
e Enviar por correo electrénico a relaciones publicas oferta laboral operario de
planta de Empresa Salmones Antartica para ser subido a radio y redes sociales.
e Termino de oficio con modificacion Excel plan de gastos Programa Fomil para
la firma del alcalde.
e Postulaciéon de usuario por BNE y cédigo QR a oferta laboral Tesorero en
Empresa Supermercado Unimarc.
Subir a BNE oferta laboral operario de planta Empresa Salmones Antartica.
Actualizacion de pizarra ofertas laborales.
15-11-2024 e Atencion de publico.
e Revision de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda de
empleo.
e Realizacién de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
* |Inscripcion datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
® Postulacion a usuario por BNE y cédigo QR oferta laboral operario de planta
en Empresa Salmones Antartica.
e Postulacion a usuario por BNE y correo electrénico oferta laboral operario
manipulador de alimentos Empresa Blueshell.
* Envio por correo electrdnico a oficina de partes de SENCE oficio y modificacion
Excel plan de gastos Programa Fomil.
e Orientacion laboral a usuario.
16-11-2024 Fin de semana
17-11-2024

Fin de semana
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18-11-2024 e Atencién de publico
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuarios para busqueda
de empleo.
e Realizacion de acciones de intermediacion a usuarios en plataforma BNE para
busqueda de empleo.
e Inscripcién datos de usuarios en planilla interna OMIL para busqueda de
trabajo.
e Postulacion a usuario por BNE y correo electronico oferta laboral operario
manipulador de alimentos Empresa Blue Shell.
e Postulacion de usuario por BNE y codigo QR a oferta laboral reponedores,
cajeros en Empresa Supermercado Unimarc.
e Trabajo administrativo.
19-11-2024 e Atencion de publico
e Actualizacion en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar seguro de
cesantia solidario a usuario.
e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar y ratificar
seguro de cesantia solidario a usuario.
e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.
e Orientacion a usuario en temas laborales.
e Empresa Enlaces se acerca a OMIL para solicitar personal para su planta, se
envia por correo electrénico néminas en excel de potenciales postulante.
Entrega servicio de intermediacion por BNE Empresa Enlaces.
Creacion en BNE de oferta laboral operario seccién matanza de salmones
Empresa Enlaces.
e Ingreso a pizarra ofertas laborales operario seccion matanza de salmones
Empresa Enlaces.
20-11-2024 e Planificacién financiera compras materiales de oficina OMIL.
e Planificacion financiera compra coffe break taller de apresto laboral a usuarios
con SENCE y Programa FOMIL.
e Organizacion documentos FOMIL y OMIL.
e Trabajo administrativo.
21-11-202% e Contacto con RRHH Empresa Blue Shell para actualizacion de ofertas laborales.
e Creacion e ingreso a BNE oferta laboral operario manipulador de alimentos
Empresa Blue Shell.
e (Creacion e ingreso a BNE oferta laboral operario de aseo Empresa Blue Shell.
e Actualizacion de pizarra ofertas laborales.
e Trabajo administrativo.
22-11-2024 e Creaciéon en BNE de oferta laboral operario seccién matanza de salmones
Empresa Enlaces.
e Enviar por correo electrénico a relaciones publicas oferta laboral operario de
planta de Empresa Invermar para ser subido a radio y redes sociales.
e Trabajo administrativo.
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23-11-2024

Fin de semana

24-11-2024

Fin de semana

ENCARGADA PROGRAMAS SOCIALES

CAMILA’MANSILLA CARDENAS
EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS

DIRECTORA DIDECO






