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I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE NOVIEMBRE 2024

DE : Camila Mansilla Cardenas / Coordinadora Administrativa OTEC

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de Noviembre:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS
24-10-2024 o
e Termino de decreto y contrato relator Curso ROR Radio Operador Restringido
Estacion Barco/Base, se envia para la firma.
e Termino de decreto y contrato relator Curso Técnica de Encarnado y
Elaboracion de Espineles grupo 1, se envia para la firma.
e Termino decreto declara actividad municipal Curso ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base, se envia para la firma.
e Termino decreto declara actividad municipal Curso Técnica de Encarnado y
Elaboracion de Espineles grupo 1, se envia para la firma.
25-10-2024
el e Solicitud de listado alumnos Curso Técnica de Encarnado y Elaboracién de
Espineles grupo 1 a Oficina de Pesca.
e Solicitud de cotizacion a supermercado El Coral para coffe break Cursos ROR
Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y
Elaboracion de Espineles grupo 1.
e Avance orden de compra para coffe break Cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de
Espineles grupo 1.
26-10-2024 Fin de semana
27-10-2024 Fin de semana
28-10-2024 e Permiso Especial
29-10-2024 e Permiso Especial
30-10-2024 e Permiso Especial
31-10-2024 Ferads
01-11-2024 Faads
02-11-2024 Fin de semana
03-11-2024 Fin de semana
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Pi-li-2c04 e Inicio Cursos ROR Radio Operador Restringido Estacién Barco/Base y Técnica
de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1.

e Traslado de data y teldn a curso de ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base.

e Busqueda de coffe break parair a entregarlos a los Cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacién Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de
Espineles grupo 1.

e Firma Contrato relator Cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1.

e Trabajo administrativo

sl latais e Visita a clases Cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y
Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1.

e Entrega libro de clases y entrega de materiales para firma de alumnos Cursos
ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado
y Elaboracién de Espineles grupo 1.

e Recepcidon de documentos alumnos Curso ROR Radio Operador Restringido
Estacion Barco/Base para dar examen ante autoridad maritima en Castro.

s Envio de documentos para dar examen ante autoridad maritima por correo
electronico a encargada de pesca de alumnos Curso ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base.

e Busqueda de coffe break para ir a entregarlos a los Cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de
Espineles grupo 1.

e Contactar a prevencionista de riesgos para dictar modulo prevencion curso de
Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1.

e Trabajo administrativo

06-11-2024 e Visita a clases Cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y
Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1.

e Busqueda de coffe break para ir a entregarlos a los Cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de
Espineles grupo 1.

e Confeccion de decreto y contrato a relator prevencionista de riesgos mddulo
prevencion Curso de Técnica de Encarnado y Elaboraciéon de Espineles
grupo 1.

e Trabajo administrativo.

07-11-2024 _ . N o

e Visita y término de clases Cursos ROR Radio Operador Restringido Estacidn
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracidon de Espineles grupo 1.

e Busqueda de coffe break para ir a entregarlos a los Cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de
Espineles grupo 1.

e Trabajo administrativo.
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08-11-2024 e Planificacion de ceremonia de certificacion Cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de
Espineles grupo 1y 2.
e Confeccion de invitacion ceremonia de certificacion Cursos ROR Radio
Operador Restringido Estacién Barco/Base y Técnica de Encarnado y
Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.
e Avance en la confeccion de diplomas Cursos ROR Radio Operador Restringido
Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles
grupo 1.
e Trabajo administrativo.
09-11-2024 Fin de semana
10-11-2024 Fin de semana
Biiiltes e Solicitud de cotizacion para coffe break Curso Técnica de Encarnado vy
Elaboracion de Espineles grupo 2.
e Avance en decreto y contrato relator Curso Técnica de Encarnado vy
Elaboracion de Espineles grupo 2.
e Avance en decreto y contrato relator prevencionista de riesgos modulo
prevencion Curso Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 2.
e Trabajo administrativo.
Ldi-R00s e Término y envio para de firma de jefaturas decreto y contrato relator Curso
Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 2.
e Término y envio para la firma de jefaturas decreto y contrato relator
prevencionista de riesgos modulo prevencidn Curso Técnica de Encarnado y
Elaboracion de Espineles grupo 2.
e Término y envio para la firma de jefaturas decreto declara actividad municipal
Curso Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo grupo 2.
e Trabajo administrativo
13-11-2024

Orden de documentos fisicos cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1y 2,
Técnica y Confeccidn Articulos con Fieltro y Disefio y Confeccidn de Tejido a
Telar Kelgwo.

Entrega de respaldo a finanzas compra coffe break curso ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base

Avance decreto declara actividad municipal ceremonia de certificacién cursos
ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado
y Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.

Avance en certificado de disponibilidad presupuestaria para compra de
cuadros de diplomas, coctel y arriendo de local ceremonia de certificacion
cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de
Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1y 2.
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14-11-2024 e Realizacién orden de pedido, certificado de disponibilidad presupuestaria para
la compra de coffe break curso Técnica de Encarnado y Elaboracion de
Espineles grupo 2.

e Planificacion inicio curso Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles
grupo 2.

e Trabajo administrativo.

15-11-2024 . !
e Confeccion de certificado de donacion a Empresa Mowi Chile y envio a

empresa para revision.

e Coordinar con Supermercado el Coral compra de coffe break curso Técnica de
Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 2.

e Blsqueda de decreto declara actividad municipal ceremonia de certificacion
cursos ROR Radio Operador Restringido Estacién Barco/Base y Técnica de
Encarnado y Elaboracidn de Espineles grupo 1y 2.

e Planificar actividades ceremonia de certificacion cursos ROR Radio Operador
Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de
Espineles grupo 1y 2.

e Envio de correo a informatica para solicitud de apoyo logistico ceremonia de
certificacion cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y
Técnica de Encarnado y Elaboraciéon de Espineles grupo 1y 2.

e Envio de correo electrénico para solicitud de amplificacion y podium para
ceremonia de certificacion cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1y 2.

e Envio de invitacion por correo electronico ceremonia de certificacion cursos
ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado
y Elaboracion de Espineles grupo 1 y 2 a empresa, autoridades, profesores y
alumnos.

e Trabajo administrativo.

16-11-2024 Fin de semana

17-11-2024 Fin de semana

18-11-2024 * Inicio curso Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 2.

e Busqueda de coffe break para ir a entregarlos al curso Técnica de Encarnado y
Elaboracién de Espineles grupo 2.

e Confeccion y entrega en adquisiciones orden de pedido, certificado de
disponibilidad presupuestaria y decreto declara actividad municipal para la
compra de cuadros de diplomas, cdctel y arriendo de local para ceremonia de
certificacion cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y
Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.

* Ingreso a Excel antecedentes de personas curso Técnica de Encarnado y
Elaboracion de Espineles grupo 2.

e Trabajo administrativo.




e

I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

4813204 e Confecciéon de diplomas curso Técnica de Encarnado y Elaboracion de
Espineles grupo 2.

e |mpresion de diplomas cursos ROR Radio Operador Restringido Estacién
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.

e Entrega de diplomas cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1y 2 a
jefatura para la firma.

e Trabajo administrativo.

slk-20es e Visita curso Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 2.

e Busqueda de coffe break para ir a entregarlos al curso Técnica de Encarnado y
Elaboracién de Espineles grupo 2.

e Envio a proveedor orden de compra arriendo de local para ceremonia de
certificacion cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y
Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1y 2.

e Envio a proveedor orden de compra coctel para ceremonia de certificacion
cursos ROR Radio Operador Restringido Estacidon Barco/Base y Técnica de
Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1y 2.

e Envio a proveedor orden de compra cuadros de diplomas para ceremonia de
certificacion cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y
Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 1y 2.

e Busqueda de diplomas firmados cursos ROR Radio Operador Restringido
Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo
ly2.

e Término y envio por correo electronico a maestra de ceremonia libreto
ceremonia de certificacion cursos ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.

e Trabajo administrativo.

21-11-2024 e Visita curso Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 2.

e Busqueda de coffe break para ir a entregarlos al curso Técnica de Encarnado y
Elaboracion de Espineles grupo 2.

e Entrega de informacion y confirmacion participacion ceremonia de
certificacion curso Técnica de Encarnado y Elaboracidn de Espineles grupo 2.

e Termino de curso Técnica de Encarnado y Elaboracion de Espineles grupo 2.

e llamado de alumnos cursos ROR Radio Operador Restringido Estacidn
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1 para
confirmacidn participacion de ceremonia de certificacion.

e Enmarcado de diplomas curso ROR Radio Operador Restringido Estacion
Barco/Base y Técnica de Encarnado y Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.

e Trabajo administrativo.
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22-11-2024 e Participacion y organizacion ceremonia de certificaciéon curso ROR Radio
Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado vy
Elaboracion de Espineles grupo 1y 2.
e Termino de Enmarcado diplomas curso ROR Radio Operador Restringido
Estacion Barco/Base.
e Creacion y presentacion de fotos en ceremonia de certificacion cursos ROR
Radio Operador Restringido Estacion Barco/Base y Técnica de Encarnado y
Elaboracién de Espineles grupo 1y 2.
e Trabajo administrativo.
23-11-2024 Fin de semana
24-11-2024 Fin de semana

KISSY SEPULVEDA BAR
ENCARGADA PP,éGRAMAs SOCIALES
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MANSILLA CARDENAS
COORDINADORA
ADMINISTRATIVA OTEC

DIRECTORA DIDEC




DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES

Dalcahue, 25 Noviembre de 2024 -

En Dalcahue, 25 Noviembre de 2024, la Directora de Desarrollo comunitario
Sra. Regina Patricia Soto Nail, realiza la recepcion conforme de los servicios
prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.| -
consistente a Coordinadora Administrativa OTEC, segun lo establecido en el

Contrato a Honorarios OTEC de la llustre Municipalidad de Dalcahue.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direccion de
Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de
Noviembre del contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha

del 01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $406.392 (Bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Noviembre. -

Regina Patricia Nail
Directora (S) Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






