DA CAHUE -
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES
Dalcahue, 24 Junio de 2024 .-

En Dalcahue, 24 Junio de 2024, la Directora de Desarrollo comunitario Srta.
Paola Maldonado Maldonado, realiza la recepcion conforme de los servicios
prestados por la Srta. Camila Macarena Mansilla Cardenas, C.| _
consistente a Ejecutiva Atencion a Empresas FOMIL, segun lo establecido en el

convenio de Fortalecimiento OMIL.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en la Direccion de
Administracién y Finanzas, para cursar pago correspondiente al mes de Junio del
contrato a Honorario en la calidad de profesional que rige con fecha del

01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $900.000 (bruto).

Se adjunta informe de actividades de los servicios realizados del mes de

Junio. -
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Paola Maldonado Maldonado
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue



I.MUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE JUNIO 2024
DE : Camila Mansilla Cardenas / Ejecutiva Atencion a Empresas Programa FOMIL
A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informe, doy a conocer las actividades realizadas durante el mes de Junio:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

27-05-2024 e Atencién de Publico

e Inscripcion en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

e Se entregd a usuarios documento tales como Curriculum Vitae.

e Inscripcion a usuarios en interés de cursos de capacitacion.

e Solicitar por correo cotizacién de carpetas a Publiprints.

28-05-2024

e (Contactar a las empresas para mesa de empleabilidad y confirmar asistencia
a la actividad.

Responder correo a SENCE con los asistentes a la mesa de empleabilidad
Sacar firma de cometido para actividad mesa de empleabilidad que se
realizara en Castro.

e Avance en oficio dirigido a Seremi de la Mujery Equidad de Género solicitando
Charla sobre la Ley Karin para seminario organizado por OMIL Curaco de Vélez
y OMIL Dalcahue.

e Avance en oficio dirigido a Seremi del Trabajo y Prevision Social solicitando
tema sobre Ley de conciliacion de la vida laboral, personal y familiar para
seminario organizado por OMIL Curaco de Vélez y OMIL Dalcahue.

aFbaelad e Participacion en mesa de empleabilidad en la biblioteca de Castro, ubicado en
Chacabuco N° 410, Castro.
30-05-2024

s Atencion de Publico

® |nscripcion en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

e Trabajo Administrativo.
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31-05-2024 e Atencion de Publico.

e Inscripcién de usuario en Bolsa Nacional de Empleo para busqueda de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

* Inscripcion de usuario en planilla interna OMIL para blsqueda de trabajo.

e Inscripcion en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.

e Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.

e Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

e Orientacion para ingreso BNE y revisar seguro de cesantia solidario.

® Sacado y entrega de documentos a usuario tales como: Curriculum Vitae,
Certificado de Afp, Certificado de Antecedentes.

01-06-2024 Fin de semana
02-06-2024 Fin de semana
03-06-2024 e Atencion de publico
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para bisqueda
de empleo.

* Realizacion de acciones de intermediacién a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

® Inscripcién de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de trabajo.

e Sacar y entregar documentos a usuario tales como: Curriculum Vitae,
Fotocopia Cedula de Identidad, Certificado de Fonasa , Certificado de Afp,
Certificado de Antecedentes.

e Término de oficio dirigido a Seremi de la Mujer y Equidad de Género
solicitando Charla sobre la Ley Karin y termino de oficio dirigido a Seremi del
Trabajo y Prevision Social solicitando tema sobre Ley de conciliacién de la vida
laboral, personal y familiar para seminario organizado por OMIL Curaco de
Vélez y OMIL Dalcahue, el cual se obtiene firma del alcalde.

04-06-2024 e Atencion de publico
* Actualizacién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para bisqueda
de empleo.

* Realizacién de acciones de intermediacién a usuario en plataforma BNE para
blusqueda de empleo.

Inscripcién de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de trabajo.
Sacar y entregar documentos a usuario tales como: Certificado de Fonasa,
Certificado de Afp, Certificado de Antecedentes.

* Envio de documentos por correo electrénico de usuaria a empresa Agromar
tales como: Certificado de Fonasa, Certificado de Afp, Certificado de
Antecedentes.

® Scanear oficio dirigido a Seremi de la Mujer y Equidad de Género solicitando
Charla sobre la Ley Karin y Scanear oficio dirigido a Seremi del Trabajo vy
Prevision Social solicitando tema sobre Ley de conciliacién de la vida laboral,
personal y familiar para seminario organizado por OMIL Curaco de Vélez y
OMIL Dalcahue.

* Agendar reunién para dia 05-06-2024 a las 11:30 horas con empresa Enlaces.
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05-06-2024 e Atencion de publico
e Actualizacion de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para bldsqueda
de empleo.

e Realizacion de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

e Inscripcion de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de trabajo.

e Derivacién a través de BNE a Empresa Agromar.

e Sacar y entregar documentos a usuario tales como: Certificado de Fonasa,
Certificado de Afp, Certificado de Antecedentes, Fotocopia Cedula de
Identidad.

e [nscripcion en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de cesantia
solidario a usuario.

* Registro de acciones en Bolsa Nacional de Empleo para activar seguro de
cesantia solidario a usuario.

Registro de usuario en planilla interna seguro de cesantia solidario.

Se envia oficio a Seremi de la Mujer y Equidad de Género solicitando Charla
sobre la Ley Karin y se envia oficio dirigido a Seremi del Trabajo y Previsién
Social solicitando tema sobre Ley de conciliacién de la vida laboral, personal y
familiar para seminario organizado por OMIL Curaco de Vélez y OMIL
Dalcahue.

¢ Reunion con Empresa Enlaces para gestion de trabajo y organizar una
entrevista masiva para dia 17 de Junio 2024.

¢ Envio formulario solicitud de personal a Empresa Enlaces por correo

electrénico.
e Subir oferta laboral de vendedora y cajera de ferreteria MundoMat a redes
social
06-06-2024 ¢ Orientacion de oferta laboral de vendedora y cajera de ferreteria.

Reservar sala para entrevista masiva Empresa Enlaces
Responder y gestionar correo con Seremi de la Mujer y Equidad de Género
para seminario organizado por OMIL Curaco de Vélez y OMIL Dalcahue.

e Trabajo administrativo.

07-06-2024 e Atencion de publico
e Actualizacién de datos en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para blsqueda
de empleo.

® Realizacion de acciones de intermediacion a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

® Inscripcién de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de trabajo.

® Sacar y entregar documentos a usuario tales como: Certificado de Fonasa,
Certificado de Afp, Certificado de Antecedentes, Fotocopia Cedula de
Identidad.
Crear aviso de oferta laboral Empresa Enlaces en canvas.

e Envio de Curriculum Vitae para cargo de vendedora y cajera a Empresa
Ferreteria MundoMat

e Creacion en BNE oferta laboral cargo Operario, Empresa Blueshell.
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08-06-2024

Fin de semana

09-06-2024

Fin de semana

10-06-2024

Enviar oferta laboral de cargo operario, Empresa Enlaces a comunicaciones
para subirlo a redes sociales y radio.

Entrega de servicio de intermediacién por BNE a Empresa Enlaces

Crear oferta laboral por plataforma BNE Operario de Produccién en Empresa
Enlaces.

Enviar oferta laboral a comunicaciones para subir a redes sociales y radio cargo
Técnico en Contabilidad para Empresa Salmones Antartica.

Entrega de servicio de intermediaciéon por BNE a Empresa Salmones Antartica
Crear oferta laboral por plataforma BNE Técnico en Contabilidad para Empresa
Salmones Antartica.

Reunién con Oficina de Discapacidad para organizar feria de emprendimiento
inclusiva de invierno en Quemchi.

Reunion Feria Laboral On-line con Director SENCE y Red territorial

11-06-2024

Atencion de publico

Inscripcidn en Bolsa Nacional de Empleo a usuario para bisqueda de empleo.
Realizacion de acciones de intermediacidn a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

Inscripcion de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de trabajo
Sacar y entregar documentos a usuario tales como: Certificado de Fonasa,
Certificado de Afp, Certificado de Antecedentes, Curriculum Vitae.

Activar clave Unica a usuario.

12-06-2024
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Atencion de publico

Actualizacion Bolsa Nacional de Empleo a usuario para busqueda de empleo.
Realizacion de acciones de intermediacién a usuario en plataforma BNE para
busqueda de empleo.

Inscripcion de usuario en planilla interna OMIL para busqueda de trabajo
Envio por correo postulante a cargo de Tens a Empresa MediHome
Actualizacién oferta laboral en pizarra oficina OMIL

Actualizacion Actividades en pizarra oficina OMIL

Solicitud por correo electrdnico de cotizacion formal de carpetas.

Llamado por teléfono a Seremi de la Mujer y Equidad de Género para
respuesta de solicitud Charla sobre la Ley Karin.

Llamado por teléfono a Seremi del Trabajo y Previsién Social para respuesta
de solicitud Charla sobre Ley de conciliacién de la vida laboral, personal y
familiar.

Reenvio oficio dirigido a Seremi del Trabajo y Prevision Social solicitando tema
sobre Ley de conciliacién de la vida laboral, personal y familiar para seminario
organizado por OMIL Curaco de Vélez y OMIL Dalcahue.
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13-06-2024 e Reunion feria laboral On-line por teams a las 11:00 horas
e Avance de decreto declara actividad para seminario organizado por OMIL
Curaco de Vélez y OMIL Dalcahue que trata temas sobre la Ley Karin y Ley de
conciliacién de la vida laboral, personal y familiar.
e Avance en compra marketing y coctel para seminario organizado por OMIL
Curaco de Vélez y OMIL Dalcahue que trata temas sobre la Ley Karin y Ley de
conciliacién de la vida laboral, personal y familiar.
e Consulta por formato de pendén
e Avance en listado personas curso corte y confeccién de cortina y ropa de
casa
14-06-2024 e Atencion de publico
e Inscripcion Bolsa Nacional de Empleo a usuario para busqueda de empleo.
e Realizacion de acciones de intermediacidn a usuario en plataforma BNE para
blsqueda de empleo.
¢ Inscripcién de usuario en planilla interna OMIL para bisqueda de trabajo
e Entrega documentos a usuario tales como: Curriculum Vitae.
e Llamar a usuarias para curso corte y confeccién de cortina y ropa de casay
llenar Anexo N° 13.
15-06-2024 Fin de semana
16-06-2024 Fin de semana - S
17-06-2024 e Entrevista masivas Empresa Enlaces donde se actualizo, inscribid, realizacion
de acciones y derivaciones a oferta de empleo por plataforma BNE.
18-06-2024 e Permiso
19-06-2024 e Permiso
20-06-2024 e Feriado
21-06-2024 e Permiso
22-06-2024 Fin de semana
23-06-2024 Fin de semana
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CAMILA MANSILLA CARDENAS

EJECUTIVA ATENCION EMPRESAS
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KISSY SEPULVEDA BARRIA L PAOLATMALDONADO MALDONADO

ENCARGADA PROGRAMAS SOCIALES DIRECTORA DIDECO






