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INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS MES DE FEBRERO

DE : Novelia Purisima Vidal Vidal

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informo dio a conocer las actividades realizadas durante el mes de febrero

del 2024:

| FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

23-01-2024

Vacaciones

24-01-2024

Vacaciones

25-01-2024

Vacaciones

26-01-2024

Vacaciones

27-01-2024

28-01-2024

Fin de semana (sdbado)
Fin de semana (domingo)

29-01-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién 2 usuarias

-Inscripcién usuaria a Oficina

-Organizacion 4ta Expo Emprende, requisitos y revisién de usuarias participantes
-Realiza decreto aprueba convenio Programa 4 a 7 de Sernameg

-Contacto telefénico con 2 usuarias

-Reunién presencial con Fundacién Prodemu, oferta programética 2024 y
programacion de actividades a realizar en conjunto

-Reunidn de coordinacién con OLN

-Recepcién de caso de VIF, derivado desde Cesfam

30-01-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién a usuaria, se orienta en temas de empoderamiento y fortalecimiento
de emprendimiento

-Atencién a usuaria e inscripcion, se entrega ayuda social ropa y deriva a OMIL
para busca de empleo

-Reunién con Coordinadora Programa mujeres jefas de hogar para invitacién a
Expo emprende de las usuarias

-Revision de usuarias inscritas desde el afio 2020, egresadas y continuidad
-Contacto telefdnico con 3 usuarias

-Creacién requisitos de participacién de usuarias a 4ta Expo Emprende Dalcahue
-Reunidn concejo de seguridad publica
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31-01-2024

-Trabajo administrativo

-Apoyo actividad Oficina Senda, segun cometido de servicio N° 138
-Gestiona solicitud de equipamiento para realizar 4ta Expo Emprende
-Archivo de documentos afios anteriores

-Programacion actividades de prevencion de violencia intrafamiliar
-Atencidén usuaria, consulta por Expo Emprende

-Contacto telefénico con usuaria

01-02-2024

-Trabajo administrativo

-Participa de reunién de Departamento de DIDECO.

-Archivo de documentos de afios anteriores

-Llamada telefénica a 23 usuarias, participantes 4ta Expo Emprende
-Programacion actividades prevencién de violencia

-Inscripcién de usuaria de manera presencial a participacion a 4ta Expo
Emprende

02-02-2024

Permiso administrativo

03-02-2024

Fin de semana (sabado)

04-02-2024

Fin de semana (domingo)

05-02-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién a 10 usuarias e inscripcién a Expo emprende

-Atencion a usuaria caso VIF, inscripcion a oficina, derivacion a RSH para cambio
de domicilio, derivacion a Centro de la Mujer

-Revisidn rendicion programa 4 a 7 de Sernameg

-Contacto telefénico con usuaria para orientacion sobre diferentes tramites
-Atencién a usuaria, inscripcién a Oficina de la Mujer

06-02-2024

-Trabajo administrativo

Atencién de publico

-Inscripcién mujeres a taller de formulacién de proyectos e innovacién
-Solicita mesas, toldos y sillas para realizar expo emprende

-Solicita movilizacién para traslado de toldos, mesas y sillas de Expo Emprende
-Contacto telefénico con Centro de la Mujer por casos VIF

- Atencion a 09 usuarias e inscripcién a Expo emprende

-Apoyo difusién actividad de medio ambiente

-Atencion a 01 usuaria e inscripcion a oficina de la Mujer y derivacién a PMIH
-Contacto telefénico con Red de Prevencién de violencia intrafamiliar para su
reactivacion

07-02-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Creacion material de difusion 4ta Expo Emprende

-Inscripcién 01 usuaria a 4ta Expo Emprende

-Reunién virtual de coordinacién con mujeres participantes de 4ta Expo
Emprende

-Contacto telefénico con usuaria, consulta por Expo emprende
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08-02-2024 -Trabajo administrativo
-Atencién de publico
-Elaboracién de decreto alcaldicio declara actividad municipal y oficio para sii
-Contacto telefénico con dirigente, quien consulta sobre recursos para
implementacién de Taller de zumba en sector rural.
-Traslado a la ciudad de Castro, a servicio de impuestos internos, realizacion de
tramite para emprendedoras participantes de 4ta Expo Emprende
-Traslado a la ciudad de Castro a encomiendas cruz del sur a retiro de toldos de
departamento de DIDECO
-Apoyo centro de acopio para damnificados en incendios
09-02-2024 -Atencién de publico
-Trabajo administrativo
-Atencién usuaria, solicita orientacién respecto de situacion que ocurre en el
sector donde vive, se deriva a Departamento de seguridad publica
-Apoya armado de toldos DIDECO para inventario
-Trdmites en servicio de impuestos internos
-Organizacion 4ta Expo Emprende Dalcahue
-Realiza 6rdenes de compra para la realizacién de la 4ta Expo Emprende Dalcahue
10-02-2024 Fin de semana (sdbado)
11-02-2024 Fin de semana (domingo)
12-02-2024 -Trabajo administrativo
-Atencion de publico
-Traslado de toldos, mesas y sillas a plaza de armas en 4ta Expo Emprende
-Armado de toldos, mesas y sillas de 4ta Expo Emprende Dalcahue, en plaza de
armas
- Apoyo a necesidades de usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Realiza compra de colacién para expositoras de 4ta Expo Emprende
-Participa de reunién de Unién comunal de Mujeres rurales en apoyo a
requerimientos y gestion de actividades durante el aiio 2024
- Atencién 2 usuarias
-Cierre 4ta Expo Emprende Mujer
13-02-2024 -Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Traslado de toldos, mesas y sillas a plaza de armas en 4ta Expo Emprende
-Armado de toldos, mesas y sillas de 4ta Expo Emprende Dalcahue, en plaza de
armas

- Apoyo a necesidades de usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Participa en reunién de coordinacién de actividades de prevencién de violencia
con Carabineros

-Atencion e inscripcién de usuaria a la oficina de la Mujer

-Contacto telefénico con 2 usuarias

-Cierre 4ta Expo Emprende Mujer
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14-02-2024 -Trabajo administrativo
-Atencién de publico
-Traslado de toldos, mesas y sillas a plaza de armas en 4ta Expo Emprende
-Armado de toldos, mesas y sillas de 4ta Expo Emprende Dalcahue, en plaza de
armas
-Apoyo a necesidades de usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Atencibn e inscripcién de usuaria a la oficina de la Mujer y derivacién a PMIJH
-Cierre de 4ta Expo Emprende Mujer

15-02-2024 -Trabajo administrativo
-Atencién de publico
-Traslado de toldos, mesas y sillas a plaza de armas en 4ta Expo Emprende
-Armado de toldos, mesas y sillas de 4ta Expo Emprende Dalcahue, en plaza de
armas
- Apoyo a necesidades de usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Atencion a usuaria victima VIF, orientacién sobre busqueda de trabajo, apoyo en
revision de causa por vulneracién de derechos en Tribunal de Familia, en pagina
poder judicial virtual
-Analisis de caso de vulneracién de derechos en conjunto con Oficina Local de la
Nifiez
-Participa de Taller de formulacién de proyectos
-Llamado telefénico a 04 usuarias, quienes participaran de Taller de formulacién
de proyectos
-Cierre de 4ta Expo Emprende Mujer

16-02-2024 -Traslado de toldos, mesas y sillas a plaza de armas en 4ta Expo Emprende
-Armado de toldos, mesas y sillas de 4ta Expo Emprende Dalcahue, en plaza de
armas
-Apoyo a necesidades de usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Cierre de 4ta Expo Emprende Mujer
-Atencién de publico
-Trabajo administrativo
-Contacto telefénico con usuaria caso VIF
-Apoyo semana Dalcahuina, traslado y armado de toldos y apoyo en entrega de
reconocimientos, segtin decreto N° 456 de actividad municipal del 02-02-2024

17-02-2024 -Traslado de toldos, mesas y sillas a plaza de armas en 4ta Expo Emprende
-Armado de toldos, mesas y sillas de 4ta Expo Emprende Dalcahue, en plaza de
armas
- Apoyo a necesidades de usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Entrega de colacion y agua a usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende
-Cierre de 4ta Expo Emprende Mujer

18-02-2024 Fin de semana (Domingo)

19-02-2024 -Trabajo administrativo
-Atencion de publico

| -Programacién de actividades de la semana de la mujer
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Atencidn a usuaria que solicita apoyo en tramites de causa en tribunal de familia,
RSH, SUF, matricula a establecimiento educacional para uno de sus hijos
-Orientacion a agrupacién respecto de fondos concursables del afio 2024
-Atencién usuaria e inscripcién a nivelacion de estudios para fines laborales
-Atencién a usuaria, derivacidn a inscripcion a PMJH

-Atencién y orientacién 05 usuarias participantes de la 4ta Expo Emprende para
el pago de impuesto de Sll en banco estado

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento ayuda social y busqueda de
trabajo

-Contacto telefénico con usuaria, gestiona renovacion de SUF con departamento
social

Ny
KISSY SERULVE

Encargada de los Programa Sociales

/

DA BARRIA "7 CLARAINES VERA GONZALEZ

Directora de Desarrollo Comunitario (S)

Encargada de la Of. De la Mujer
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DALCAHUE, 19 de febrero de 2024.-

INFORME RECEPCION

En Dalcahue a 19 dias del mes de febrero de 2024, La directora de
Desarrollo Comunitario (s) Srta. Clara Inés Vera Gonzalez, realiza la recepcién
conforme de los servicios prestados por la Srta. Novelia Purisima Vidal Vidal, como
Encargado Oficina de la Mujer. Realizando especificamente labores competentes al
area y al cargo, durante el mes de enero de 2024.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccién
Administracion y Finanzas y se curse el pago correspondiente al mes de febrero con

fecha 23/01/2024 al 19/02/2024 por un monto de $1.586.455.-

== JLUSTRE MUNICIPALIDAD
AR E DALCAHUE

DIDECO { i

Directora Desarrollo Comunitario (s)
llustre Municipalidad de Dalcahue






