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L.LMUNICIPALIDAD DE DALCAHUE

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS AGOSTO

DE : Novelia Purisima Vidal Vidal

A : Kissy Sepulveda Barria

Por medio del presente informo dio a conocer las actividades realizadas durante el mes de agosto

del 2024:

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

23-07-2024

-Trabajo administrativo

-Atencion de publico

- Recepcién, responde y envia correos electrénicos

- Revision fechas de inscripcién para nivelacién de estudios a usuarias

- Participacién Feria itinerante de OLN, por los derechos de los nifios/as (derecho
a vivir sin violencia, charla prevencion de violencia en el pololeo), segtn
cometido N° 800

-Participacién en reunién con departamento de finanzas, sobre compras y
realizacion de actividades

-Participacion en reunién de comisién de creacién de protocolo de prevencion de
acoso laboral

24-07-2024

-Trabajo administrativo

-Atencion de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

- Participacidn Feria itinerante de OLN, por los derechos de los nifios/as (derecho
a vivir sin violencia, charla prevencién de violencia en el pololeo), segin
cometido N° 800

-Revision de presupuesto, programacion de talleres

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento caso VIF

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento y apoyo en solicitud de ayuda
social

25-07-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento caso VIF

-Contacto telefénico con funcionaria de Fundacién prodemu, gestion de
ejecucion de capacitacion a mujeres de la comuna

-Revision de listado de mujeres inscritas el afio 2023 y estado actual
-Planificacién de actividades de oficina del afio 2024

-Atencidn presencial usuaria, orientacién respecto de subsidio de embarazo
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26-07-2024

-Trabajo administrativo

-Atencién de publico

-Recepcidn, responde y envia correos electrénicos

-Contacto telefénico con 15 usuarias, quienes realizardn el taller de textileria, de
Kume Moguen de Prodemu

-Contacto telefénico con usuaria, orientacion respecto de causa VIF de tribunal
de familia

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento caso VIF

-Reunién de trabajo con Encargada de Senda y de Organizaciones comunitarias,
organizacion de realizacion de charla a juntas de vecinos

27-07-2024

FIN DE SEMANA (SABADO)

28-07-2024

FIN DE SEMANA (DOMINGO)

29-07-2024

-DESCANSO COMPLEMENTARIO

30-07-2024

-Atencion de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envios de correos electrénicos

-Visita domiciliaria a usuaria caso VIf, entrega de ayuda social canasta de
alimentos y contencién emocional

-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento caso VIF, no responde

-Contacto telefénico con usuaria, caso VIF, seguimiento y orientacién respecto de
causa de Tribunal de Familia

-Contacto telefonico con 15 usuarias, quienes realizardn la capacitaciéon de
textileria de programa Kume Moguen de Prodemu

-Revision convenio programa 4 a 7 de Sernameg

Contacto telefénico con encargado Regional de programa 4 a 7 de Sernameg,
rendiciones e inventario.

31-07-2024

- Atencién de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Inscripcién a nivelacion de estudios a usuaria

-Rendicién financiera programa 4 a 7 de Sernameg en sistema SISREC.
-Contacto telefénico con 15 usuarias, taller de textileria

-Participa en reunion de comisién de creacién de protocolo Ley Karin

01-08-2024

- Atencion de publico

-Trabajo administrativo

-Revisidn y envio de correos electrénicos

-Participa de manera presencial en Hito de entrada en vigencia de Ley Karin en la
ciudad de castro, segun cometido N° 838

-Reunién de coordinacién de actividad en conjunto con asistente social de
Corporacion de asistencia judicial, GUIA Y ENTREGA DE HERRAMIENTAS EN EL
USO DE LA PLATAFORMA JUDICIAL VIRTUAL CON PRACTICA DE CASOS
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-Preparacion de sala de taller para taller de textileria
-Recepcion de usuarias que asisten a taller de textileria

02-08-2024 - Atencidn de publico
-Trabajo administrativo
-Revision y envio de correos electrénicos
-Preparacion de sala de taller, para realizar taller de textileria
-Recepcidn de usuarias que asisten al taller de textileria
-Atencion e inscripcidn de usuaria, apoyo en emprendimiento
-Participa en ceremonia de cierre de Fondo de Proteccién ambiental
-Atencién a usuaria, apoyo en tramite de matricula en pdgina Mineduc
03-08-2024 -Fin de semana (sabado)
04-08-2024 -Fin de semana (domingo)
05-08-2024 -Atencién de publico
-Trabajo administrativo
-Revisién y envio de correos electronicos
-Contacto telefénico con asistente social de CAJ, coordinacién de charla
-Atencion a 2 usuarias, orientacién en busqueda de trabajo
-Revision de protocolo de prevencién de acoso laboral, sexual o violencia en el
trabajo
-Realiza difusién de charla de CAJ, GUIA Y ENTREGA DE HERRAMIENTAS EN EL
USO DE LA PLATAFORMA JUDICIAL VIRTUAL CON PRACTICA DE CASOS
-Reunién de coordinacién y apoyo logistico de Ia actividad de integracién familiar
(dia de la nifiez).
-Contacto telefénico con usuaria, invitacién a charla de CAJ
-Inscripcién de usuario a nivelacién de estudios, en pagina Mineduc
06-08-2024 -DESCANSO COMPLEMENTARIO
07-08-2024 -DESCANSO COMPLEMENTARIO
08-08-2024 - Atencidn de publico

-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electrénicos

-Gestiona charla en conjunto con CAJ, GUIA Y ENTREGA DE HERRAMIENTAS EN
EL USO DE LA PLATAFORMA JUDICIAL VIRTUAL CON PRACTICA DE CASOS, para
funcionarias/os

-Realiza orden y armado de sala de ensayo para realizar taller prictico de CAJ,
GUIA Y ENTREGA DE HERRAMIENTAS EN EL USO DE LA PLATAFORMA JUDICIAL
VIRTUAL CON PRACTICA DE CASOS

- Participa de taller practico de CAJ, GUIA Y ENTREGA DE HERRAMIENTAS EN EL
USO DE LA PLATAFORMA JUDICIAL VIRTUAL CON PRACTICA DE CASOS

Atencién a usuaria, para inscripcion a nivelacién de estudios

-Atencidn a usuaria, consulta por talleres y capacitaciones de oficio
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-Contacto telefénico a usuaria para inscripcion a descuento de gas
-Atencién a usuaria, caso VIF, solicita orientacién respecto de oferta laboral

09-08-2024 -DESCANSO COMPLEMENTARIO
10-08-2024 -Apoyo en actividad de Dia de la integracién familiar, dia de la Nifiez, segun
cometido N° 879.
11-08-2024 -Fin de semana (domingo)
12-08-2024 - Atencion de publico
-trabajo administrativo
-Revision y envio de correos electrénicos
-Atencion a usuaria, solicita ayuda social
-Contacto telefénico con 5 usuarias, invitacion a actividad "Muestra de Talento
Inclusiva".
-Contacto telefénico con usuaria, inscripcion a beneficio de descuento de gas
-Atencidn presencial a usuaria, inscripcién a beneficio de descuento de gas
-Revision de presupuesto
-Participa de reunién de Unién comunal de mujeres rurales, entrega informacién
de beneficios sociales
-Contacto telefénico con usuaria, seguimiento caso VIF
-Atencion presencial a usuaria, seguimiento caso Vif, inscripcion para talleres
-Modificacién de presupuesto dia mujeres rurales y Oficina de la Mujer
13-08-2024 - Atencidn de publico
-trabajo administrativo
-Revision y envio de correos electronicos
-Rendicidn financiera programa 4 a 7 de Sernameg
-Revision de convenio programa 4 a 7 de Sernameg
-Entrega de listado de mujeres participantes de 1lra Muestra de talentos
inclusivos
-Participa de reunién presencial Participa de reunién online de gestién de
Programa Senda Previene
-Inscripcién presencial de usuaria para nivelacién de estudios
14-08-2024 -DESCANSO COMPLEMENTARIO
15-08-2024 -FERRIADO
16-08-2024 -DESCANSO COMPLEMENTARIO
17-08-2024 -Apoyo en actividad de Oficina de Discapacidad, 1lra muestra de talentos
inclusivos, segiin cometido N° 880.
18-08-2024 Fin de semana (domingo)
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19-08-2024 -PERMISO ADMINISTRATIVO

20-08-2024 -PERMISO ADMINISTRATIVO

21-08-2024 -Atencién de publico

-Trabajo administrativo

| -Revision y envio de correos electrénicos

i -Rendicién financiera programa 4 a 7 de Sernameg

[ -Revision de presupuesto de Oficina de la Mujer afio 2025

‘ -Participa de manera online de charal sobre Ley integral que estatuye medidas
f para prevenir, sancionar y erradicar la violencia en contra de las mujeres en razén
‘ de su género g
|
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-Contacto telefénico con 3 usuarias, para inscripcién a nivelacion de estudios

e e e e e e s e e e e e e e e e ey

| 22-08-2024 -Atencién de publico
-Trabajo administrativo
-Revision y envio de correos electrénicos ‘
-Revisién y entrega de presupuesto de Oficina de la Mujer afio 2025

-Rendicién financiera de programa 4 a 7 de Sernameg en sistema sisrec
-Atencion presencial de usuaria, contencién emocional

-Atencién presencial a usuaria, inscripciéon a oficina, contencién emocional,
orientacion sobre talleres y derivacién a OMIL

23-08-2024 -Atencién de publico %
-Trabajo administrativo

-Revision y envio de correos electronicos
-Atencién presencial a usuaria, orientacién sobre emprendimiento f
-Visita domiciliaria caso social, diagnéstico de ingreso
-Visita domiciliaria caso VIF, seguimiento

24-08-2024 -FIN DE SEMANA (SABADO)

25-08-2024 -FIN DE SEMANA (DOMINGO)

26082023, | -DESCANSO COMPLEMENTARIO O <

PAOLA D. MALDONADO MALDONADO

Encargada de los Programa Social Directora de Desarrollo Comunitario

\/
OVELTYA VIDAL VIDAL

Enca?gada de la Of. De la Mujer
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DALCAHUE, 23 de agosto de 2024 -

INFORME RECEPCION

En Dalcahue a 22 dias del mes de agosto de 2024, La Directora de
Desarrollo Comunitario Srta. Paola Denise Maldonado Maldonado, realiza la
recepcion conforme de los servicios prestados por la Srta. Novelia Purisima Vidal
Vidal, como Encargado Oficina de la Mujer. Realizando especificamente labores
competentes al area y al cargo, durante el mes de agosto de 2024.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccidn
Administracion y Finanzas y se curse el pago correspondiente al mes de junio con

fecha 23/07/2024 al 26/08/2024 por un monto de $1.586.455 .-
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Paola D. Maldonado Maldonado
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






