sty DALCAHUE *

INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS
MES DE FEBRERO 2024.

DE : OLGA ALEJANDRA VELASQUEZ MURNOZ / EJECUTIVA ATENCION A PUBLICO -OMIL
A : DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO

Por medio del presente informo dio a conocer las actividades realizadas durante el mes de
Febrero:

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS

Atencién de publico. (8)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (8)

Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (8)
Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (7)
Realizacién de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (8)

Creacidn curriculum vitae de usuario. (1)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil. (8)
Reunion DIDECO.

Creacion de listas de asistencia taller Niucho.

Actualizacion pizarra de ofertas Laborales.

01-02-2024

Atencion de publico.

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios.

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna.

Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo.

Realizacion de acciones de intermediaciéon en la bolsa nacional de

02-02-2024 empleo.

Creacidn Curriculum vitae de usuario

e Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil.

e Se facilitan documentos a usuarios para postulacion de empleo, tales
como Cert. AFP, Cert. FONASA y Fotocopias De Carnet.

e Entrega de certificados para firma del Alcalde.

03-02-2024 FIN DE SEMANA
04-02-2024 FIN DE SEMANA




05-02-2024
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Atencidn de publico.

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios.

Entrega de informacidn laboral dentro de la comuna.
Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo.
Realizacién de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo.

Inscripcidn de usuarios en la base de datos de Inter mdvil.

06-02-2024

PERMISO ADMINISTRATIVO.

07-02-2024

Atencion de publico. (2)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (2)

Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (2)
Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (2)

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (2)

Creacion Curriculum vitae de usuario. (1)

Inscripcidn de usuarios en la base de datos de Inter movil.

08-02-2024

Atencion de publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (5)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (5)
Inscripcién en la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (4)
Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (5)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (5)
Activacion de seguro de cesantia. (3)

Realizacién de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (3)

09-02-2024

Atencidn de publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (5)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (5)
Inscripcion en la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (4)
Realizacién de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (5)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mévil. (5)

10-02-2024

FIN DE SEMANA

11-02-2024

FIN DE SEMANA
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® Atencién de publico. (3)
* Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)
e Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (3)
12-02-2024 e Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)
e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (3)
e Inscripcién de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (3)
e Atencion de publico. (2)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (2)
e Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (2)
13-02-2024 e Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (2)
e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (2)
e Orientacidn a usuario sobre el seguro de cesantia.
e Atencion de puablico. (5)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (5)
e Entrega de informacién laboral dentro de la comuna. (5)
e Inscripcion en la bolsa nacional de empleo. (1)
e Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (4)
14-02-2024 e Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (5)
e [nscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (5)
Activacion de seguro de cesantia. (2)
Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (2)
e Atencion de publico. (4)
e Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (4)
* Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (4)
e Inscripcion en la bolsa nacional de empleo. (1)
® Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo. (3)
15-02-2024 * Realizacion de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de

empleo. (4)
Inscripcién de usuarios en la base de datos de Inter mévil. (4)
Activacion de seguro de cesantia.

Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.
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16-02-2024
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Atencidn de publico.

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios.

Entrega de informacion labaral dentro de la comuna.
Actualizacién de datos en la bolsa nacional de empleo.
Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo.

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter movil.

17-02-2024

FIN DE SEMANA

18-02-2024

FIN DE SEMANA

19-02-2024

Atencién de publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (5)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (5)
Inscripcion en la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (4)
Realizacion de acciones de intermediacién en la bolsa nacional de
empleo. (5)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (5)
Activacion de seguro de cesantia.

Realizacién de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia.

20-02-2024

Atencion de publico. (3)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (3)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (3)
Inscripcion en la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (2)
Realizacién de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de
empleo. (3)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mévil. (3)
Activacién de seguro de cesantia. (2)

Realizacién de acciones de intermediacion en la bolsa nacional de empleo
por seguro de cesantia. (2)

21-02-2024

Atencion de publico. (8)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (8)

Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (8)
Inscripcion a la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (7)
Realizacion de acciones de intermediacidn en la bolsa nacional de
empleo. (8)

Creacidn curriculum vitae de usuario. (1)

Inscripcion de usuarios en la base de datos de Inter mévil. (8)




Atencion de publico. (5)

Se entrega orientacion laboral basica a usuarios. (5)
Entrega de informacion laboral dentro de la comuna. (5)

Inscripcién a la bolsa nacional de empleo. (1)

Actualizacion de datos en la bolsa nacional de empleo. (4)

22-02-2024 | e Realizacion de acciones de intermediacidon en la bolsa nacional de
empleo. (5)
e Creacion curriculum vitae de usuario. (1)
e Inscripcidn de usuarios en la base de datos de Inter mavil. (5)
e Se facilitan documentos a usuarios para postulacién de empleo, tales
como Cert. AFP, Cert. FONASA y Fotocopias De Carnet. (3)
|
| 23-02-2024 PERMISO ADMINISTRATIVO.
; 24-02-2024 FIN DE SEMANA
| 25-02-2024 FIN DE SEMANA
‘L 26-02-2024 VACACIONES.
| 27-02-2024 VACACIONES.
| 28-02-2024 VACACIONES.
29-02-2024 VACACIONES.
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MALDONADO
DIRECTORA DIDECO

LA MALDONADO

EJECUTIVA ATENCION A
PUBLICO - OMIL
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SIMCAMLTY DA CAHUE O O -
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INORME DE RECEPCION DE ACTIVIDADES

Dalcahue, Abril de 2024 .-

En Dalcahue Febrero de 2024, la Directora de Desarrollo
comunitario (s) Srta. Paola Denis Maldonado Maldonado, realiza la recepcion
conforme de los servicios prestados por la Srta. Olga Alejandra Velasquez
Muiioz, consistente en las actividades presentadas en el informe de actividades

adjunto.

Se extiende el siguiente certificado para ser entregado en Direccion

de Administracion y Finanzas, para cursar pago correspondiente al contrato de

fecha 01/01/2024 al 31/12/2024 por un monto de $900.000 (bruto).

Se adjunta informe de honorarios.-

&
: s Maldonado Maldonado
Directora Desarrollo Comunitario
llustre Municipalidad de Dalcahue






